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Przewodnik Szybki start

Nawigzuj kontakty i interakcje w organizacji oraz uzyskuj dostep do wiedzy innych oséb. Zaloguj sie do swojej subskrypcji ustugi Office 365 i wybierz ustuge Yammer
w obszarze Uruchamianie aplikacji.

Karty Personalizowanie profilu Odnajdowanie konwersacji Rozpoczynanie nowej konwersacji
Strona gtéwna, wiadomosci, Edytuj ustawienia profilu Wybierz karte Odnajdowanie Opublikuj wpis typu Aktualizacja, Ankieta
powiadomienia oraz powiadomien (wybrane odpowiednie konwersacje), lub Pochwata. Uzyj hasztagow (#) do
Wszystkie lub Obserwowane. oznaczania odpowiednich tematéw.
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Edytowanie profilu ustugi Yammer

Wybierz pozycje i > Edytuj ustawienia > Profil, aby zaktualizowac informacje i
zdjecie w profilu. Im bardziej kompletny jest Twoj profil, tym tatwiejsze jest znalezienie
Ciebie dla innych oséb w sieci.
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Ustawianie powiadomien

Wybierz pozycje > Edytuj ustawienia > Powiadomienia, aby odbiera¢ codzienna
lub cotygodniowa wiadomos¢ e-mail z podsumowaniem, kiedy w sieci wydarzyty sie
konkretne dziatania.

Powiadomienia
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Wybierz siec, dla ktorej chcesz zmienic ustawienia powiadomien:
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Odnajdowanie konwersacji

Po wybraniu karty Strona gtdwna w lewym panelu w ustudze Yammer wybierz karte kanatu
informacyjnego (Odnajdowanie, Wszystkie lub Obserwowane), aby zobaczy¢ najnowsze
dostepne informacje. Karta Odnajdowanie sugeruje odpowiednie konwersacje na
podstawie Twoich subskrypcji i interakcji w ustudze Yammer.
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Wyszukiwanie odpowiedzi

Wopisz kluczowe stowa na pasku wyszukiwania, aby znalez¢ pliki, konwersacje, grupy
i osoby. Wybierz pozycje Zobacz wszystkie wyniki wyszukiwania, aby zobacz
wiecej szczegotow i filtrowad wyniki.
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Dotaczanie do grupy Lubienie wpisu i odpowiadanie na niego
Wybierz pozycje Odkryj wiecej grup, a nastepnie przejrzyj lub wybierz pozycje &, Wyszukaj, Wybierz pozycje Lubie to, aby szybko zgodzi¢ sie z wpisem lub potwierdzi¢ go.
aby znalez¢ grupy. Wybierz pozycje + Dotacz, aby dotaczy¢ do grupy. Jesli grupa jest Wybierz pozycje Odpowiedz, aby zredagowac odpowiedz. Uzyj #wzmianek lub
prywatna, administrator grupy bedzie musiat zatwierdzi¢ Twoje zadanie dotgczenia. pozycji Powiadom wiecej oséb, aby wprowadzi¢ inne osoby do konwersacji.
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Tworzenie grupy Publikowanie aktualizacji

W lewym okienku nawigacji wybierz pozycje +. Twoja grupa moze zezwalac¢ na cztonkéw Wybierz pozycje Aktualizacja i wpisz wiadomos¢ w polu Nad czym teraz pracujesz, aby

spoza Twojej organizacji. Mozna ja tez przeksztatci¢ w grupe prywatna, aby nowym rozpocza¢ nowa konwersacje lub zadac pytanie. Mozesz uzywac hasztagéw (,#") do
cztonkom musiat by¢ udzielany dostep. oznaczania odpowiednich tematow, dofaczac pliki i @wzmiankowac konkretne osoby.
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Lista kontrolna nowych uzytkownikow ustugi Yammer

Uzyj tej listy kontrolnej do odhaczania zalecanych akcji podczas rozpoczynania pracy
w ustudze Yammer.

[] Przeczytaj ze zrozumieniem zasady uzytkowania ustugi Yammer w firmie

[] Przekaz swéj obraz profilu
Uzyj zdjecia, ktore naprawde Cie przedstawia. Aktualizuj swéj obraz profilu ustugi
Office 365 na biezaco, aby inni mogli skojarzy¢ twarz z imieniem i nazwiskiem.
Zachowaj profesjonalizm, ale pokaz tez w nim swoja osobowos¢.

[] Wypetnij co najmniej 3 pola profilu
Zalecamy, aby byty to pola Dziat, Lokalizacja i Specjalnosci. Jesli dziat, lokalizacja
i zdjecie nie zostaty wstepnie wypetnione, pamietaj o ich uzupetnieniu! Twoj profil
utatwia wspotpracownikom znajdowanie Ciebie przez wyszukiwanie stéw kluczowych
skojarzonych z Twoja rola i specjalnoscia.

[ ] Obserwuj co najmniej 3 wspotpracownikow, z ktéorymi bezposrednio pracujesz
Utworzenie potaczenia ze wspotpracownikami poprzez karte Obserwowane utatwia
personalizowanie wyswietlanych grup i dyskus;ji.

[ ] Dotacz do co najmniej 3 grup na podstawie Twojej pracy lub zainteresowan
Uzyj pozycji Wyszukaj, aby znalez¢ odpowiednie grupy, i wybierz pozycje Dotacz,
aby zobaczy¢ konwersacje i zosta¢ cztonkiem danej grupy.

[ ] Dotacz do grupy [Nowy uzytkownik ustugi Yammer/Podstawy ustugi
Yammer/Yammer — pomoc]
Zadaj pytania i dowiedz sie wiecej o uzywaniu ustugi Yammer do wykonywania zadan.

[].Polub” wpis z wiadomoscia, ktéra Ci sie podoba

To prosty, ale wydajny sposéb na taczenie sie ze wspdtpracownikami i udostepnianymi

przez nich pomystami. Nie wstydz sie!

[ ] Odpowiedz na wiadomos¢ wspotpracownika komentarzem, pytaniem lub sugestia
Znajdz konwersacje, ktéra chcesz wspottworzy¢. Odpowiedz, aby dodaé odpowiedz
i kontynuowa¢ prowadzenie dyskus;ji.

[] Przywitaj sie i opublikuj wiadomos¢ o tym, co robisz w firmie
Znajdz grupe, aby sie przedstawi¢. Sprobuj wpisac imie i nazwisko wspétpracownika, aby
wprowadzi¢ go do konwersagji.

[] Ustaw preferowane powiadomienia e-mail
W obszarze Profil mozesz dostosowac typ powiadomien e-mail, ktore ustuga Yammer
bedzie do Ciebie wysytac.

[ ] Pobierz aplikacje mobilne Yammer
Jesli korzystasz ze smartfonu lub tabletu, mozesz korzystac¢ z ustugi Yammer w podrozy!
Odwiedz sklep z aplikacjami i wyszukaj aplikacje Yammer do zainstalowania.

Nastepne kroki w ustudze Yammer

Znajdz pomoc

Zapoznaj sie z pomoca i szkoleniami dotyczgcymi ustugi Yammer i innych aplikacji pakietu Office.
Odwiedz witryne https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=871135, aby uzyskac¢ wiecej
informacji.

Skorzystaj z bezptatnych szkolen, samouczkéw i klipéw wideo dotyczacych pakietu Office

Chcesz lepiej pozna¢ mozliwosci ustugi Yammer?
Odwiedz witryne https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=871133, aby pozna¢ nasze
bezptatne szkolenia.

Przeslij nam swoja opinie

Podoba Ci sie ustuga Yammer? Masz pomyst na jej usprawnienie, ktérym mozesz sie z nami
podzieli¢? Wybierz pozycje ? > Opinia i postepuj zgodnie z instrukcjami, aby wystac swoje
sugestie bezposrednio do zespotu zajmujacego sie produktem Yammer. Dziekujemy!
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